Komihag lista for arrangorer av U-Schacktédvling

¢ Bokning av lokal:
Tidpunkt: ¥2-1 3r fére, beroende pa lokala férhallanden.
Att tdnka pa: Lokalen maste vara tillréckligt stor fér att rymma &ven
foraldrar, ledare, syskon och spelare som ar sysslolésa pga. tidigt
fardigspelat parti etc. En tumregel &r att det bor finnas ca dubbelt sa
manga sittplatser som antalet forvdntade spelare (OBS ju mindre
arrangemang desto viktigare att det ar uppfyllt).

e Inbjudan till tavlingen:
Tidpunkt: Mitten av augusti for hosttavlingar. Mitten av december for
vartavlingar. Tavlingskommittén kan hjalpa till med formulering och
utskrift av inbjudan, men vi behdver f& veta detaljer som Ni som arrangdr
maste avgodra. Tid fér senaste anmalan, kiosk/cafeteria, klockslag for
senaste installelse samt lokal och vagbeskrivning. (Inkdép av priser ordnar
for narvarande tavlingskommittén. Om arrangoren vill gora inkdpen sjalv
eller har synpunkter pa val av priser, bér detta meddelas i bérjan av
respektive termin, dvs. 1-6 manader fére tavlingen).

¢ Material:
Om det egna materialet &r otillrdckligt, maste den nédvéndiga mangden
lanas fran annan klubb. U-Schack har inte langre ndgot eget material utan
allt &r salt till och férvaras hos klubbarna. Kolla med nirmaste klubb i god
tid fére tévlingen om de har material att I3na ut. Ta till vl med spel och
klockor. Det &r bra om det blir éver till ” blixt och analys”. Glém inte lada
med tejp, pennor, sax mm. Kolla ocksd om det finns tillrdckligt med
lottningskort etc. hemma.
Regler for sarskiljning och tavlingsregler (stéd fér ledare/domare) ska
finnas i spellokalen under tavlingen

e Varvning av funktionarer:
Tidpunkt: 1-2 veckor foére. Om klubben har otillrackligt med egna
funktionarer, &r det viktigt att vara ute i god tid med att be om hjélp fran
andra klubbar. Tavlingskommittén har inga egna funktionérer att erbjuda.
Det korrekta ar att vanda sig direkt till respektive klubb.

¢ Meddela pressen:
Tidpunkt: 1 vecka fore. Alltid VLT, gérna ocksa eventuell lokal press. OBS,
om VLT ska skriva ndgot sjélva, maste nyhetsredaktionen ha tips en vecka
innan. Meddelandet kan lampligen ske med brev eller mejl direkt till
nyhetsredaktionen, adress star i VLT och pa deras hemsida. Det racker
med att ange tévlingsbeteckning, att det galler schack, hur manga som
beraknas delta (ta i!), plats, telefonnummer och kontaktperson. Oftast har
tidningen inte resurser att skicka en reporter/fotograf till tavlingen, men



tar garna emot bilder, text och resultat som arrangéren skickar in.
Nar det galler pressrapporteringen, tror vi att det finns utrymme for
férbattringar pa flera tavlingar.

Cafeteria:

Inkop till eventuell cafeteria. Tidpunkt: nagra dagar fére. Det &r upp till
arrangdren hur cafeterian/kiosken skoéts. Det ar dock viktigt att man infriar
det som utlovas i inbjudan. Manga barn aker hemifran med pengar i stallet
for matsack. Om det &r annonserat smérgas och korv, d@ maste de ocksa
fa kopa det. Tank pa att cafeterian kan ge ett bra bidrag till klubbens
kassa.

Detaljplanering av funktiondrernas arbete:

Tidpunkt: ndgra dagar innan. Arbetet flyter battre om var och en vet
vilken grupp och uppgift de har. Téank pd att féradldrar som vanligtvis inte
hjalper till i klubben, brukar kunna hjalpa till att stada efter tavlingen.
Kom ihdg att ndgra maste utses att halla i mottagningen, och att dessa
ska satta upp val synliga anslag om var respektive grupps anmalan ar (om
det ar separerat).

Vid datalottning ordna backup fér manuell
lottning(Monradkort/Bergerlistor).

Viktigt att ndgon avdelas till att pa plats pricka av féranmaélda och
anteckna nyanmalda samt att ta emot startavgifter och notera betalningar.

Iordningstdllande av lokalen:

Tidpunkt: kvéllen innan eller nagra timmar fére. Satt upp nédvandiga
anslag: ankomstanmalan, var respektive grupp spelar, WC etc. Detta
sparar in manga fragor. Klockor och spel maste férdelas pd borden innan
"anstormningen” kommer, men spelen behdver inte stallas upp. Om ni inte
staller upp spelen sjalva, maste nagon ha till uppgift att uppmana barnen
att gora det. I annat fall blir bara ndgra spel uppstillda.

Resultatrapportering:

Tidpunkt: Samma dag eller dagen efter. Tavlingsarrangdren ser till att
webbansvarig (webmaster@u-schack.se ) far resultatet.

Det aligger arrangéren att efter tavlingen om méjligt dela ut resultatlistor
till de som vill ha sddana.

U-Schacks tavlingskommitté
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